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1. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh trinh ty Xét nang bac luong ddi v6i can b, vién chirc

cua nha truong.

1.2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay duoc ap dung cho cac ca nhan trong nha truong
2. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
2.1 Pinh nghia:

- Cdn b¢ ldanh dao: Ban giam hiéu Truong Cao dang Mién Dong.

- Cdn bo quan ly: Trudng, pho cac don vi thudc truong va truc thudc Truong

Cao déng Mifén }?6ng.

1. Tir viet tat:
QT Quy trinh BGH
BM Biéu mau TC-HC
Qb Quyét dinh TC-KT
Lb Lanh dao bT
BB Bién ban CBQL
CBGV Cén b9, gido vién bV
NL Nang luvong

3. LUU PO. ( Xem trang 2)
4. PAC TA. (Xemtrang 3)
5. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

Ban Giam hiéu

T6 chirc - Hanh chinh
Tai chinh - K& toan
bao tao

Can bd quan ly

bon vi

Stt Tén biéu miu/ hwéng din Ma hoa

1 | Ké hoach nang luong BM-QT.40-TCHC-01

o | Bién ban va danh sach dé nghi nang luong cac don vi BM-QT.40-TCHC-02

3 | Tong hop danh sach dé nghi nang luong cac don vi BM-QT.40-TCHC-03
Bién ban va danh sach phé duyét nang bac luong dot...

4l . BM-QT.40-TCHC-04
nam 20...

5 | Quyét dinh nang bac luong BM-QT.40-TCHC-05




QUY TRINH XET NANG LUONG CHO CAN BO, VIEN CHUC VA NHAN VIEN

P& xuit ning hrong

Thuc hién xét ning luvong

Luu hd so

4. Hop xét dé&

= nghi nang luong 11. Thuc hién
C§ cho cac ca nhan nang luong
trong don vi
A A
Q h 4 h 4
T ~ % N 5. Téng hop A .
o 1. Lap ke hoach d& 3. Théng bao danh sach va hd 8. Soan quyét 10. Thong bao 12. Théng ke, .
nghi nang luong cho ca . . X LA . N quyét dinh nang p h 14. Luu ho so
> ~ \ N cho cac don vi so dé nghi nang dinh nang luong béo céo
= han trong toan truon luong
S luong
o 7y 7y
ep v
=}
= 6. Hop xét nang
gb luong cho cac ca
8 nhan
>-
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Higu trurong

2. Phé duyét

7. Phé duyét

9. Phé duyét

13. Phé duyét




PAC TA

Bo
Bo phan/ ] .
n . phan/N | Nguoi | Keétqua | Han Bieu
Stt fg;‘ b\‘/‘i"é"g Ni dung oudi | phéi | dat | hoan | mAu/hd
gvie thuc hop dwoc thanh SO’
hién thuc
hién
A A £ Tuén 1
e | xay dung ké K€ | thangs | B
1 lwon g hoach nang lwong | P.TC- Céac nan vathang | QT.40-
" thudng xuyen HC | donvi | o9 11 | TCHC-
ng hang nim vong hang 01
Xuyén nam ... g
nam
‘ b;ﬁgp Tuin2 |
| Danhsach | Xemxetvade g0 | pre. | e | 195 | Qrao
| dénghi |nMmangluong 4o, i | HC | nghi ang | reyc-
cho cac ca nhan nan 11 hang 02
g nam
luong
: Péi chiéu cac quy Danh | Tuan 3 BM
MRl R S R
| “Janghy | danhsichdénghi | HC M ng{ 11hmf) TCHC-
gn! nang luong lu’0‘ngg im g 03
Bdi chiéu cac quy b;}'ﬂ;p Tuan 4 BM
Phe duygt |diNAvenang o HOL - p o | Tege | MANGS | or g0
4. ndne luon luong xem xétva | dong HC nghi va thang TCHC-
& &l nghi nang luwong Nanc 11 hang 04
lvong lu(mgg nam
Can ct bién ban
hop xét nang A
lwong Lanh dao Quyét Tuan 1 BM-
L s A : : thang 6
Quyeét dinh | quyét dinh nang Hieu | P.TC- | dinh s QT.40-
5 A va thang
| nang luong | luong cho cac ca | truong HC nang | o a0 TCHC-
nhan c6 da didu lwong | < 9 |05
Kién d¢ duoc néang
luong
Luu h6 so theo P.TC- .
6 Luu quy dinh HC Don vi




TAPDOAN CN CAOSU VIETNAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG MIEN PONG DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: /KH-CPMD Pong Nai,ngdy  thang  nam 20 ...
KE HOACH
Xét nang bac lwong thwong xuyén niam 20 ...
Can cit Quyét dinh ...
Can cu ..

I. PHAM VI, POI TUQNG AP DUNG

I1. KE HOACH THU'C HIEN

HIEU TRUONG

Noi nhan:



TAPPOANCNCAOSUVIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DPANG MIEN DPONG Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc

Pong Nai, ngdy  thdng  ndm 20 ...
BIEN BAN HOP
Xét nang bac lwong thwong xuyén nam........

Thoi gian:

Pia diém:

Thanh phan:

Chu tri hoi nghi:

Thu ky hoi nghi:

Noi dung: Xét nang bac luong thuong xuyén dot... nam...

Trudng cac don vi quan triét cdc vian ban, tiéu chuan theo quy dinh...

Néu tién trinh cudc hop va y kién ctia ngudi lao dong.............ooooooviiiiiiiiii)

Chu tri cudc hop két luan nhu sau:

1. Nhat tri dé nghi nang bac luong thuong xuyén dot...ndm.... cho.... c4c dng, ba co
tén sau:

2. Chua dé nghi nang bac luong thuong xuyén dot... nim...cho cac 6ng, ba cd tén
Sau:

(C6 biéu mau kém theo)

CHU TRI THU KY
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



TRUGNG CAO DANG MIEN DONG
PHONG, KHOA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH CAC CAN BOQ VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PUQC NANG BAC LUONG

POT ... NAM ...
Ngay, thng Nqach, chuc C!anh, bac, he Pé nghi nang bac luong thuong
Nim sinh SO luvong Atmocﬂkm duoc Xuyén
nang bac
Nam N& | Trinh d6 [BA4c trong| Hé s6 | Thoi Bac Hésd | Thoi | Tién
chuyén | ngach [luwongo| diém | lwong |lwong méi| gian |lwong
STT Ho va tén mf‘)n hoac bachién du;qc sau Elang duqcﬂnéng tEnh té{lg
nghiép vu| trong | huong | xép bac bac nang | thém
duoc dao| chac bac lan| do
tao  |danh hién sau | nang
gitr bac
trong
nam
1 2 3 4 5 7 8 10 12 14 15
1
2

TRUONG PON VI




TAPPOANCNCAOSUVIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DPANG MIEN DPONG Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc

Pong Nai, ngdy  thdng  ndm 20 ...
BIEN BAN HOP
Xét nang bac lwong thwong xuyén nam........

Thoi gian:

Pia diém:

Thanh phan:

Chu tri hoi nghi:

Thu ky hoi nghi:

Noi dung: Xét nang bac luong thuong xuyén dot... nam...

Trudng cac don vi quan triét cdc vian ban, tiéu chuan theo quy dinh...

Néu tién trinh cudc hop va y kién ctia ngudi lao dong.............ooooooviiiiiiiiii)

Chu tri cudc hop két luan nhu sau:

1. Nhat tri dé nghi nang bac luong thuong xuyén dot...ndm.... cho.... c4c dng, ba co
tén sau:

2. Chua dé nghi nang bac luong thuong xuyén dot... nim...cho cac 6ng, ba cd tén
Sau:

(C6 biéu mau kém theo)

CHU TRI THU KY
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



TRUGNG CAO DANG MIEN DONG
PHONG, KHOA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH CAC CAN BOQ VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PUQC NANG BAC LUONG

POT ... NAM ...
Ngay, thng Nqach, chuc C!anh, bac, he Pé nghi nang bac luong thuong
Nim sinh SO luvong Atmocﬂkm duoc Xuyén
nang bac
Nam N& | Trinh d6 [BA4c trong| Hé s6 | Thoi Bac Hésd | Thoi | Tién
chuyén | ngach [luwongo| diém | lwong |lwong méi| gian |lwong
STT Ho va tén mf‘)n hoac bachién du;qc sau Elang duqcﬂnéng tEnh té{lg
nghiép vu| trong | huong | xép bac bac nang | thém
duoc dao| chac bac lan| do
tao  |danh hién sau | nang
gitr bac
trong
nam
1 2 3 4 5 7 8 10 12 14 15
1
2

TRUONG PON VI




TAP POANCN CAO SU VIETNAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG MIEN PONG DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Pong Nai,ngdy  thang  ndm 20 ...

BIEN BAN HOP
Xét nang bac lwong thwong xuyén
.......... nam........
Thoi gian:
Dia diém:
Thanh phan:
Chu tri cudc hop:
Thu ky:

Noi dung: Xét nang bac luong thuong xuyén, phu cdp tham nién vuot khung
va nang bac luong trudc thoi han dot.... nam .......

Chu tich Hoi dong néu tién trinh cudc hop va y kién cua CC,VC

Phong To chtic — Hanh chinh bao cdo danh sach ctia cac don vi xét dé nghi
nang bac luong dot ...... nam .......

Chu tri cudc hop két luan nhu sau:

1. Pé nghi nang bac lwong thwong xuyén, PCTN vwot khung dot... nim
...cho ... vién chirc va nguwoi lao dong.

- Néng bac luong cho vién chuc: ... nguoi
- Tinh huéng PCTN vuot khung: ... nguoi
2. Pé nghi nang bac lwong trwéc thoi han ... thang cho ... vién chic.
Danh sach va thanh tich...

Hoi dong biéu quyét va nhat tri ..., dat ty 18 ...%.

* Dién thuoc Bo ra Quyét dinh nang bac luong thuong xuyén, phu cap TNVK,
nang bac luong trudc thoi han

* Dién thuoc Hiéu trudng ra Quyét dinh nang bac lwong thudng xuyén, phy
cap TNVK, nang bac luong trudc thoi han

(C6 thanh tich kem theo)
Cudc hop két thiic hoi ... gio ... phut ciing ngay./

CHU TRI THU KY
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



TAP POAN CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM
TRUONG CAO PANG MIEN PONG

DANH SACH CAN BOQ, CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PUQC NANG BAC LUONG

POT ... NAM ...
Ngay, thang ‘ A Nqach, chic Qanh, 'bac, hé | D¢ nghi ndng bac luvong thuong xuyén
Nim sinh Trinh @0 | S0 luong trude khi dugc
am sin chuyén nang bac
STT Ho va tén Nam NG m?n Bac trong | Hé s6 T'hxc‘yi Bac Hé s6 . _Thc‘y,i Tién lu(fng
nghiép vu| ngach |luwong | diém luong | lwong mai [gian tinh| tang thém
duoc dao |hogc trong| ¢ bac | dugc |sau nang |dwoc nang| nang | do nang
tao  |chuac danh| hién Xep bac bac bac lan | bac trong
hién gitr | huong sau nam
1 2 3 4 5 7 8 10 12 14 15
1
2
Béng Nai, ngay thang nam 20

PHONG TO CHUC - HANH CHIiNH

HIEU TRUONG



TAPDOAN CN CAOSU VIETNAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG MIEN PONG DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /Qb-CBMbD Pong Nai,ngdy  thang  ndm 20 ...
QUYET PINH

Ve viéc nang bac lwong doi véi ngudi lao dong

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG MIEN PONG

Can cie Quyét dinh s6 424/0P-BGD&DPT, ngay 24 thang 01 nam 2008 ciia B¢ Gido
duc va Dao tgo, vé viéc thanh ldp Truong Cao dang Cong nghiép Cao su trén co so Truong
Trung hoc Ky thuat Nghiép vu Cao Su,

Can cir Quyét dinh s6 1313/QD-BLDTBXH, ngay 21 thang 8 nam 2024 cia B¢ Lao
dong Thwong binh va Xa hgi ve viéc doi tén Truong Cao dang Cong nghiép Cao su thanh
Truong Cao dang Mién Dong;

~ Can cur Bién ban hop Hoi dong xét nang bdc luwong thuong xuyén cia Truong Cao
dang Miéen Bong ngay ... thang .... nam 20...;

Xét dé nghj cua Trueng phong Té chize - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nang bac luong d6i véi Ong/Ba. ..
Trinh do:

Churc vu, Bon vi:
M4 sb ngach:

Heé sb luong cli: ..o Bac i
Hé s luong m&i:  ...oovveiiiiiieiiei BAC ..ot
Thoi diém hudng luong méi: T ngay ...... thang ............. nam 20............

Piéu 2. Cac Ong (Ba) Truong phong To6 chuc - Hanh chinh, Truong phong Tai chinh
- Ké toan, Truéng cac don vi c6 lién quan va ca nhan cé tén ¢ diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG



